سيرة ذاتية 

البيانات الشخصية : 

الاســـــــــــــــــــــــم :  -------------------------- 
تاريخ ومكان الولادة :   --------------------------
الجنسيـــــــــــــــــــة :   --------------------------
الحالة الاجتماعيـــــة :   --------------------------
العنـــــــــــــــــــوان :    --------------------------
الهاتف الجـــــــوال  :    00000000000 050 
البريـد الإلكـترونــي :    --------------------------
الشهادات : 
	المؤهل العلمي 
	تاريخ الحصول عليه
	مكان الحصول عليه 

	بكالوريس ( إدارة أعمال ) 
	2005  
	جامعة الزيتونة الأردنية  


الدورات التدريبية : 

	الرقم
	اسم الدورة 
	تاريخ الحصول عليها
	مكان الحصول عليها

	7
	السكرتاريا الحديثة وإدارة المكاتب
	------
	المركز الأوروبي لتكنولوجيا المعلومات

	8
	دورة تدريب العاملين مع الشباب 
	------
	مركز الطموح الفعال 

	9
	دورة تدريبية لجائزة الملك عبدالله للتميز 
	------
	وزارة العمل 

	10
	دورة تنظيم وإدارة التجمعات الكبرى
	------
	المنظمة الكشفية العربية / مصر 

	11
	دورة التخطيط الاستراتيجي
	------
	مدارس الرضوان 

	12
	دورة ICDL
	------
	مدارس الرضوان 

	13
	دورة تدريبية بالـ ISO9000
	------
	مجموعة طلال أبوغزالة ـ عمان 

	15
	دورة قائد وحدة / كشافة 
	------
	جمعية الكشافة والمرشدات الأردنية 

	18
	إعداد الحقائب التدريبية 
	-------
	المركز العالمي الكندي 

	19
	خدمة العملاء 
	------
	اكسبيرتس انترناشونال ـ دبي 


الخبرات العملية : 

	طبيعة العمل
	تاريخ العمل 
	مكان العمل

	سكرتير تنفيذي 
	1/1/2001  ـ 4/1/2002
	مجموعة الرضوان الكشفية 

	سكرتير تنفيذي
	5/1/2002 ـ 30/7/2006  
	مدارس الرضوان 

	مساعد مدير قسم تربوي 
	1/8/2006 ـ 30/6/2007 
	مدارس الرضوان 

	مدير إداري ومنسق برامج تدريبية 
	1/7/2007 ـ 25/10/2009
	شركة طيف للخدمات التعليمية 


المهارات والهوايات : 

- القدرة على وضع خطط وبرامج تدريبية لكافة المجالات الإدارية والشبابية والطلابية ، وبناء علاقات إجتماعية جيدة مع أصحاب التخصص .  
- القدرة على وضع هياكل تنظيمية ووصف وظيفي للموظفين في المؤسسات . 
- القدرة على التنظيم والتخطيط وإدارة الاجتماعات واستخدام الحاسوب . 
- القدرة على العمل ضمن فريق عمل وتحمل ضغط العمل . 
- تخطيط وتنفيذ برامج وأنشطة شبابية مختلفة ( مخيمات ، رحلات ، سفرات خارجية ، مسيرات ) 

- نشاط ، حيوية ، الاخلاص في العمل والانتماء لمؤسسة العمل .

- حسن المظهر ، أنيق ، ذو شخصية قيادية ، طموح ، احترام وجهة نظر الآخرين  .

ـ القراءة ومطالعة الانترنت . 

- الاهتمام بحضور الندوات واللقاءات العامة الثقافية وغيرها . 

ـ ممارسة بعض الرياضات المختلفة . 

ـ رخصة قيادة سيارة إماراتية . 
الإنجازات والعضويات : 
· مدير مراكز صيفية وقرآنية وكشفية لعدة سنوات متتالية منذ 2000 وحتى 2009 م . 
· قائد مخيمات كشفية محلية لعدة سنوات متتالية . 
· عضو لجنة تنفيذية لجائزة الملك عبدالله الثاني للتميز / مدارس الرضوان ـ عمان 
· عضو لجنة الحصول على شهادة ISO9000 / مدارس الرضوان ـ عمان 
· قائد عام الملتقى العربي الخامس للأشبال / عمان ـ الأردن والذي شارك فيه أكثر من 300 مشارك من 10 دول عربية . 
· الإشراف الفني والإداري على المشروع الوطني ( تمكين ) لتدريب وتأهيل المعلمين والمشرفين التربويين وذلك من خلال المركز الوطني لتنمية الموارد البشرية وجامعة الأميرة سمية للتكنولوجيا / الأردن 
· قائد عام مجموعة الرضوان الكشفية 2007 ـ 2009م / الأردن 
· تقديم دورات تأهليلية وتوعوية وتدريبية للشباب . 
· الإشراف الإداري والفني على مؤتمر أصحاب المدارس الخاصة الذي عقد في عمان 2009 . 
· الإشراف الإداري والفني على مؤتمر التميز المؤسسي المدرسي الأول والذي نفذه مجلس الشارقة للتعليم خلال الفترة 3ـ4/5/2010 في قاعة المدينة الجامعية / الشارقة . 
مجالات التدريب والتطوير : 
· دورات في التنمية الشخصية والقيادية للشباب والطلاب . 
· دورات ومهارات كشفية متنوعة . 
· دورات ومهارات حياتية متنوعة . 
· كيفية تنظيم ملتقيات كبرى ولقاءات ( تنظيم وإدارة الفعاليات ) . 
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