التاريخ :      / /   20 م .
إلى من يهمه الأمر
بعد التحية ؛
نفيدكم نحن شركة / ………………………………..  بأن السيد / ………………………….
الجنسية / …………………  يحمل إقامة/ هوية رقم  ( …………………. ) وتاريخها /    /
صادرة من ( ……………………….. ) وتنتهي في  / /     .
 يعمل لدينا وتحت كفالتنا ويتقاضى راتب شهري على النحو التالي :
راتب أساسي :.................... بـدل السكـن :................... بــدل نقــل:................ بـدل اتصال :..............
إضـافة يومي :...................أخـــــرى:......................................
وقد أعطي هذا التعريف بناءاً على طلب ………………………… دون أدنى مسئولية على الشركة .
وتفضلوا بقبول فائق الشكر والتقدير ؛
شركة …………………………….

