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الموظف:
تاريخ الإنذار:
القسم:
المشرف المسؤول:
الإنذار:

نوع المخالفة:
الغياب
الإهمال 
تجاهل الأوامر  
تاريخ وقوع المخالفة:
ضعف جودة العمل
 التأخير        
  
المخاطرة        
وقت المخالفة: (صباحًا/ مساءً)
أخرى         
موقع حدوث المخالفة:
بيان ممثل الإدارة


بيان الموظف

	
التاريخ:
	
	الإجراء التأديبي
	

	
	المسمى الوظيفي:
	الموظف المسؤول:
	تم التصديق من قبل











اذكر الإنذارات السابقة بالتاريخ والشخص المسؤول (إن وجدت)

	الإنذار الأول:
	نوع الإنذار: شفهي / تحريري
	ناشر الإنذار:
	تاريخ الإنذار:

	آخر إنذار:
	نوع الإنذار: شفهي / تحريري
	ناشر الإنذار:
	تاريخ الإنذار:



لقد قرأت هذا الإنذار. وقد تفهمت الموقف واستلمت نسخة منه. 

	توقيع الموظف:
	تاريخ:

	توقيع مُعِد الإنذار:
	تاريخ:

	توقيع الموظف المسؤول:
	تاريخ:
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